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PROGRAMAGAO DE FERIAS NO PORTAL - COLABORADOR

1. Acesse o Portal do RH: https://portalrhe.ffm.br/ords/rhlgweb.show

Meus Processos

| Pesgsoais
" Demonstrativo de Pagamento
7 Atualizacio Cadastral - 2016

[ Férias

“ solicitagio de Férias/Recesso —

2. Escolha o periodo aquisitivo:

Tnicio do pericdo Final do periodo
20f03/2021 19/03/2022 30
20/03/2022 19/03/2023 30

Preencha a quantidade de dias.
A FFM disponibiliza atualmente as seguintes possibilidades de gozo de férias:

a) 30 dias de descanso

b) 20 dias de descanso + 10 de abono

c) 2 periodos de 15 dias de descanso cada

d) 20 dias de descanso sem abono + 10 dias de descanso

a) 30 dias de descanso:

Data Inicio Per. Dias de
Aquisitivo férias
20/03/2021

Preencher a data de inicio

]
Data de Data
Inicio Retorno

1

Escolher a opgao de abono e ou do adiantamento da 12 parcela do 13° salario.

Solidtac3o de Férias

Opcio de Dias de Opcio de Dias de
Abono Abono 13 Descanso

mY [ ey
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b) 20 dias de descanso + 10 de abono:
Data Inicio Per. Dias de Data de
Aquisitivo férias Inicio

20/03/2022 [ ]

Preencher a data de inicio

Escolher a opgdo de abono e ou do adiantamento da 12 parcela do 13° salario.

Opgao de Dias de Opcio de Dias de
Abono Abono 13 Descanso

] 10 [Nao[]

1 1

c) 2 periodos de 15 dias de descanso cada:

Data Inicio Per. Dia
Aquisitivo

ias de
férias
20/03/2021

1

Preencher a data de inicio

Data de Data
Inicio Retomo
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Escolher a opcdo de abono e ou do adiantamento da 12 parcela do 13° salario

Solictacdo de Férias

Opcdo de Dias de Opcdo de Dias de
Abono Abono 13 Descanso

fo [ v

1 1

Para opgdo de 2 periodos de 15 dias - programar os dois periodos de descanso

Data Inicio Per. Dias de Data de
Aquisitivo férias Inicio
20/03/2021 15 02/01/2023

20/03/2021 15 [ ]

d) 2 periodos, um de 20 dias de descanso e outro de 10 dias de descanso:

Solicitacio de Férias

Data Inicio Per. Dias de Data de Opcio de [ELY Opcio de Dias de Aces Programacio
Aquisitivo férias Inicio Abono Abono 13 Descanso i g i
0 5 o Nio 0 )

Data
Retorno
20/03/2022 02/05/2023 Nio aguardando

aprovacao

20/03/2022 10 26/12/2023 a Nio [ Nio 10 ® aag:;rf:;siu

Salvar a programacao

—
| e |
w O

1

Depois de salvo, aguardar a chefia/gestor/aprovador, concluir o processo.

[ e |

% aguardando
aprovacao
B @

Nota
“Art. 136 - A época da concessdo das férias serd a que melhor consulte os interesses do empregador.”
(Redacdo dada pelo Decreto-lei n°® 1.535, de 13.4.1977)
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Para alteracdo da programacao de férias antes da chefia/ gestor/aprovador, concluir o
processo:

1. Ir em AcgOes escolher a data a ser cancelada.

Data Inicio Per. [V EL Data de Data Opgio de Dias de Opcdo de Dias de AcBes T
Aquisitivo férias Inicio Retorno Abono Abono 13 Descanso 9 rog G
el Nio L d o 0 =

20/03/2022 02/05/2023 2/06/2023

aguardando
aprovacio

20/03/202 10 26/12/2023 Nio [ ¢ Nzo 10 & a;;;’::gni‘l"

4

A data informada, sera excluida automaticamente.

Para alteracdo da programacao de férias depois da chefia/gestor/aprovador, concluir o
processo:

1. Ir em Agdes escolher a data a ser alterada colocar a nova data e salvar.

Periodo Aquisitivo Atual
Inicio do periodo Final do periodo Dias de direito Faltas Saldo a programar Saldo a soliditar
® 20/03/2024 19/03/2025 30 o o 0
(o] 20/03/2025 19/03/2026 30 o 30 30
Solicitacao de Férias
el R
20/03/2024 30 29/12/2025 18/01/2026 Sim v 10 Néo v 20 H Normal

Verifique os pardmetros para férias dicando na interrogacso  [7] I

*Caso o colaborador de o Aceite no Aviso de Férias, ndo sera mais possivel realizar a alteragdo via
portal, enviar e-mail para ferias@ffm.br.

A chefia/gestor/aprovador, devera aprovar ou recusar todo o pedido de programacgao ou de
cancelamento.

Apods aprovacado da chefia/gestor/aprovador, o periodo estara disponivel para nova programagao.

TInico do pericdo Final do periodo Dias de direito
20/03/2021 19/03/2022 20
20/03/2022 19/03/2023 an




